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PROIBIDO REPRODUZIR 

 

 

1. Objetivos 
 

Realizar corretamente o trameti para Assessoria de Imprensa.   
 
2. Definições 
 
Assessoria de Imprensa: Atividades de comunicação que visa à conquista de mídia por 
meio do relacionamento entre o contratante e jornalistas de veículos de comunicação. 
Muito utilizada na divulgação de produtos, eventos, no gerenciamento de crises e 
marketing digital. 
 
3. Aplicação 
 
Network Organic – Assessoria de Imprensa 
 
4. Material necessário 
 
Contrato assinado. 
Comprovante de pagamento. 
Acesso a área do franqueado. 
Documento em Word com a matéria. 
Imagens com alta resolução. 
                                                                     
 
5. Descrição dos passos da atividade 
 

Responsável Descrição da Atividade 

1. Cliente 

01. Enviar os documentos necessários. 
02. Criar a matéria que deseja ser veiculada. 
03. Assinar o Contrato. 
04. Realizar o pagamento. 

2. Franqueado 

01. Emitir o contrato ao cliente 
02. Realizar a solicitação pela Área do Franqueado 
03. Acompanhar pedido 
04. Prestar suporte ao cliente  

3. Franquia 
01. Verificar Solicitações. 
02. Solicitar a Assessoria a redação parceira. 
03. Manter atualizada as informações na Área do Franqueado. 

 
 

6. Referências 
 
NA 
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7. Anexos 
CONTRATO DE ASSESSORIA DE IMPRENSA  
(Disponível em Área do Franqueado > Download > C005 - Assessoria de Imprensa) 
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8. Considerações Gerais 

Documento para solicitação na Área do Franqueado 

CAMPO PDF 
Em um único documento, no formato PDF, deve conter a foto cópia legível dos 
documentos listados abaixo: 

1. Foto cópia do contrato assinado. 
2. Foto cópia do documento de identificação. (RG, CPF, COMPROVANTE DE 

RESIDÊNCIA) 
3. Foto cópia do Comprovante de Pagamento. 

CAMPO PDF 
Em um único documento, no formato Word, deve conter o conteúdo título da 
matéria e o texto que será publicado. 

CAMPO IMAGEM 
Em um único documento, no formato JEG, insira a imagem em alta qualidade, a 
qual será publicada junto com o texto. 

 

 

 
9. Histórico de Revisão 
 

DATA ITEM  DESCRIÇÃO 

26/03/2020 - Criação 

 
 
 


